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附件：

新生与导师网上互选操作指南

（适用于：导师、研究生新生、学院秘书）
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基本逻辑

研究生与导师互选，以导师申请年度招生且经研究生院审核通过的招生类别（如学术型博士、学术型硕士或专业型硕士）、招生学院、招生学科专业与研究生的类

别、所在学院、学科专业相匹配为底层逻辑（注意：学生专业以系统内专业名称为准，少数专业分理学、工学等，不同学科门类为不同专业，无法匹配）。

此处显示为 申请选择您为导师的学生

此处显示为 您已确认学
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一、导师操作指南

导师完善导师基本信息、丰富导师栏目等操作

1.导师先在系统“教师管理 > 导师遴选管理 >招生资格申请”页面查看本年度招生资格申请审核的结果

2.导师在系统“教师管理 > 个人管理”内的“教师基本信息、导师基本信息”页面完善个人信息。

3.导师在系统“教师管理 > 个人管理 > 年度招生导师风采维护”页面丰富各类展示风采，如工作经历、成果等。
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师生互选：

导师确认学生界面：导师在研究生系统【学生培养管理】【师生互选选择学生】页面，查看学生选择自己的情况，并确认要接收的学生，一旦确认不能更改。

可确认学生人数的逻辑为=min{计划招收人数,（学术型学生不超过人数+专业型学生超过人数）}，取 2者的最小值。

师生互选以下以导师“王 xx”为例演示：

该导师限招收 1名学生，其中学

术型学生不超过 1人，专业型学

生不超过 1人

该导师限招收 1名学生，其中学术型学生不

超过 1人，专业型学生不超过 1人（学术型

与专业型学生人数的和不超过 1人）
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导师确认学生后，可以在【学生培养管理】【导师所带学生查询】页面查看最终互选结果。
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以下以测试教师 1为例演示：

该导师限招收 2名学生，其中学

术型学生不超过 2人，专业型学

生不超过 2人（学术型与专业型

学生人数的和不超过 2人）

该导师限招收 2名学生，其中学

术型学生不超过 2人，专业型学

生不超过 2人（学术型与专业型

学生人数的和不超过 2人）
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学生可同时提交三名导师作为

意向，在导师确认之前，该学生

有可能会被其他导师抢先确认。



— 8—

二、研究生操作指南

新生选择导师且被导师确认的界面，学生可最多同时选择三名导师作为意向导师，选择后等待导师确认，如导师未确认，则有可能导师名额已满，请勿一直等待。

研究生可在校园网下研究生院网站“年度招生导师”页面查看所有导师信息（因信息安全考虑，校外网环境下不能访问）。

学生可选择“本专业导师”和“本学科导师”，本专业导师含义为：导师招生专业与学生系统内专业一致，本学科导师含义为：导师招生专业所在一级学科与学生

系统内专业所在一级学科一致。

以学生 A为例演示：

学生选择导师后，导师在系统上确认接受该学生，则学生页面显示如下导师信息，请学生注意及时刷新页面，获得最新情况。
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以下以学生 B为例演示：

导师“王 xx”招生名额已满，则显示“人员已满”，学生无法再选择该导师。
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以下以学生 C为例演示：

学生最多可以选择三位导师作为候选（三个选择是并列关系，学生也可以只选择一位或两位导师作为候选），只要有一位导师确认了该学生，则双选完毕，不能再后悔

重选。

已经招满的导师，学生无法选择他/她。
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三、学院秘书操作指南

学院秘书在“导师管理 > 招生资格管理 > 招生资格审核”页面查看所有在本学院申请本年度招生的导师信息

学院设置导师网上互选规则的界面和查看互选情况的界面

学院秘书可以设置互选的开始与结束时间，时间窗口以外无法互选。

学院可以设置年度招生资格审核通过的导师的招生名额

招生名额数为=min{计划招收人数,（学术型学生不超过人数+专业型学生超过人数）}，取 2者的最小值，其中学术型或专业型学生不超过人数会限制导师招收学术型或

专业型的学生名额数量。

学院查看互选情况

学院要经常查看导师互选的进行情况，必要时进行协调干预，以防在学校规定时间内无法完成导师互选任务。

“待选”指的是学生还没选导师，“导师确认”指的是已经完成双选的学生。
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学院查看“未选择导师”名单和“导师未确认”名单

学院在此查看“未选择导师”名单和“导师未确认”名单，并及时进行协调、干预。
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