
研究生管理系统-发表论文登记申请及审核-操作说明

（适用于学生和导师、研究生秘书老师）
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1.在研究生处网站（https://gs.jhun.edu.cn/），登录

研究生管理系统， 学账号为 号，首次登录密码为出生日

，期 如 19810201
2. ， 息等 容登录系统后按照系统指引 完善个人信 内

3. 菜左侧 依在 单栏 次点击“ 研 理科 管 ”—“ 表发 论文登

记”

4. 点击“ 增新 ” ，登 发表论文 信按钮 记 的 息

5. 在“ 论文登记添加 ” 面按页 照要求填写发表论文的基

本 ， ， 必附信息 上传要求的 件 附件 须为 pdf （格式 提示：

可将手机拍照的图片转为 pdf ）再上传

6. 点击“保存”按钮，发起 表 文登 请发 论 记申 。（注意：

必 ， ）面 粉 色框内 信息 他 填 息此页 中 红 为 填 其 为选 信

7. 添加完 后成 ， 在 中看到已 申请可 页面 经 登记的发表论

， 、师文条目 此时学生需要联系导 学院秘书老师登录系

对 。统 登记申请进行审核

8. “审核状态” 论文 目 审核显示登记的发表 条 的 情况。

（ ： 、注 记 发 论文条 经导 学 核意 申请登 的 表 目需 师 院审

， ，才 采 、 。方可成功 成 记 学校 信 认后 完 登 可被 可 “审

核状态” 未处 显示“学院审核通过” ，的 为无效登记条

）目

9. 选中相应论文登记申请，点击“编辑”按钮， 对可 其

，编辑 保存

10. 记申选中相应论文登 请，点击“删除”按钮，可删除

登 申该条 记 请

11.注意：如“ 状态审核 ”为“导 核 过师审 通 ”或“院系

核 过审 通 ”， 条登记申 不可则该 请 编辑，如需修改编辑，

需联系“审核状态”显示的“相应审核层级”进行驳回，

方可修改

12. ：登记申请审核结果查看及处理

（1）“ 态审核状 ”为“ 系 过审院 通 核” 示 登表 发表论文

；成 完成记 功

（2）“审 态核状 ”为“ 师导 / 驳 申请院系 回 ”表示 师导 或

， 料 ，学 认可 需提 证明院不 供 材 或完善信息 重新编辑或

， 、记删除后重新增登 申请 再相应联系导师 学院重新审

核
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13.导师 研 系登录 究生管理 统，依 点击次 “导 常管师日 理”

—“学 表 文审核生发 论 ”，进 发 论 记申请审入 表 文登 核

页面

14. 所导师在此页面中可查看自己指导的学生的 有发表

论文的登记申请

15.默认显示的是学生“已提交登记申请， 行审需导师进

核” 。 也的 目 导 在条 师 可 “审核状态” ， 择框 选 看内 查

其他 核或 驳 论 登记申请已审 已 回的 文

16. 对 术师 指 生申请登 的发导 应 导学 记 表学 论文的真实

：性进行负责任的审核 点击“查看” ，按钮 查看学生申

请登记的发表论文的详细信息；点击“附件 1”和“附件

2” 面的下 “ 载下 ” 钮按 ，下 看载查 相关“ 封期刊 面、目

、 、 、原文复 期刊 底 报录 印件 封 检索 告” 料等证明材

17. 对师 文 申请的真 性进导 论 登记 实 行核验之后，勾选相

应学生，在“批量审核” 择框选 “导师审核通过”或“导

师驳回申请”，再点击“审核通过” ，按钮 完成审核操

作

18. 可在 生 记申 目导师 学 登 请条 上的“ 状审核 态”处，查

看指定 发表 文 申 的审核进 和 态学生 论 登记 请 展 状

19. 导师想撤 之前如果 销 的审核结论， 择可选 相应学生后

点击“撤销审核” ， （按钮 撤销之前的审核结果 ：注意

如“审核状态”已为“学院审核通过”或“ 回申学院驳

请”，则 师无导 法“ 销撤 审核”， 学 秘 进行需由 院 书 “撤

核销审 ”）
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20.研究生秘书老师以“院系秘书” 生角色登录研究 管理

，系统 依次点击“研工”—“科研成果管理”—“学生

发表论文审核”， 本 生发 论 登记 审进入 学院学 表 文 申请

核页面

21. 本究 秘 在此页 可查 学 生 所有发研 生 书 面中 看 院学 的

表 文 登 请论 的 记申

22.默认显 的是示 学生“导师审核通过，需学院进行审核”

。 也研的条目 究生秘书 可在“审核状态” ， 择框内 选 查

申请看其他已审核或已驳回的论文登记

23. 对本 术申研究生秘书应 学院学生 请登记的发表学 论

：文的真实性进行负责任的审核 点击“查看” ，按钮 查

；学生 请 记的 论 信 点看 申 登 发表 文的详细 息 击“附件 1”
和“附件 2”下面的“下载” 钮按 ， 载查看相下 关“期刊

、 、 、 、封 录 原文复 件 期面 目 印 刊封底 检索报告”等证

料明材

24. 对 登研究生秘书 论文 记申请的真实性进行核验之后，

勾选相应学生，在“批量审核” 择框选 “ 核通院系审 过”

或“ 系驳 请院 回申 ”，再点击“ 核 过审 通 ” ，钮 完成按

操作审核

25. 究 书 在学生登 申 条 的研 生秘 可 记 请 目上 “审核状态”

，处 查 和看指定学生发表论文登记申请的审核进展 状态

， 择如果研究生秘书想撤销之前的审核结论 可选 相应学

生后点击“ 销审撤 核” ，按 撤销 的钮 之前 审核结果




