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说明：

1、 文档 图片 如 不清 请 高 到中 内文字 看 调 缩放级别本 ， 190% 按住（ Ctrl 键

同时 动 滚轮滚 鼠标 ）

2、使用 chrome 或 IE10+浏 器览 （360 器版浏览 本 8.1 以上）；Chrome 览浏

器下载地址：https://gs.jhun.edu.cn/fa/fd/c5945a129789/page.htm

3 导系统的登录方法 首次登录系统的 师 以及登录系统后弹出如下图所、 ， ，

管 信息 统首 说 教师端示提示信息的导师 请先阅读 研究生 理 系 次使用 明， 《 （ ）》

载下 渠道见（ ：https://gs.jhun.edu.cn/fa/fd/c5945a129789/page.htm），按

照说 成相 信 报后明完 应 息填 ， 可进 其 各 务行 他 种业才 （包括开 报告题 的审核）操

作。

4 题学生开题工作分为两个环节 开 申请环节和开题答辩环节、 ： ，导师 专、

系业或学科负责人在研究生管理信息 统（以下 称简 “系统”） 成 生提交上完 学对

开的 题报告、 献综 审核文 述的 后，学 进入生 能才 “开题 辩 节答 环 ”， 学生无否则

法 入线进 下开题答辩环节 请导师， 、 及专业或学科负责人 时完成线上审核工作。

https://gs.jhun.edu.cn/fa/fd/c5945a129789/page.htm
https://gs.jhun.edu.cn/fa/fd/c5945a129789/page.htm
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5 学生开题申请的审核流为 学生提交、 ： —导师审核— 业 科 负 人专 学 责（ ）

审核。

分 师操作 南第 部 导 指一 ：

开题 及审 状查看申请 学生 核 态一、 。

师导 登录系 后 页 侧依次点统 在 面左 击“导师日常管理——开题申请审核”进

入“开题信息审核”页面。

如弹出“需完善个人信息”等提示信息， 目则先按照提示要求进入相应栏 内

完善 人基 人 信息完 方个 信息 个 基 善 法见前文本 。 本 “说明”中第 3条。

如 图下 所示，“开题信息 核审 ” 面 示已经提 开题页 会显 交 申请了 （即开题报

告和文献综述） 息学生的开题信 和当前的审核状态（即下图中学生条目上右侧“状

态”处显示）。

上图左侧“ 核 态审 状 ”列 框中 下 个状态 要表 包含以 几 简 介绍如下， ：

1、“全部” 选： 择“ 部全 ”时 击 按钮 会显 处 各点 查询 示 于 种， ， “ 核状审

态”下 学生的 。

2、“ 审核 已提交未 （ ）” 示选 此状态后点击查询按钮 会显 已经提交： 择 ，

开题申请了 ，但导师尚 进行审核的所有学生未 。 下 学生导师应 处于此状态 的 提对

交的 请 行审核 核 相应 最右开题申 进 审 方法 点击 学生 侧， ： “ ”按钮 如（

上图所示 入 核 审核学生 交的进 审 页面 提 开题报告和文献综述的内容）， ， 。

3、“导师审核” 状选 此 态后点击查询按钮 会显示导师已经完成 开： 择 ， 了

题申请审核的所有学生。

4、“ 师 回导 驳 ” 选 状态 查 按钮 会 示 可学此 后点击 询 显 导师不认 生提： 择 ，

交的 题开 申请，并予以驳 的 有回 所 学生。此时，学生 重新可 修改开题申请，重新

提交审核。

5、“专业 学科 审核（ ） ” 选 此状态后点击查询按钮 会显示专业 学： 择 ， （

科） 核 所有 生负责人已经完成 开题申请审 的 学了 ，此 开 申请审 流时学生 题 核 程全

成部完 ，学 以在 统 载生 可 系 上下才 《开题报告》和《 献文 综述》并进入开 答辩题

环节。

6、“专业 学科 驳回（ ） ” 钮选 此状态后点击查询按 会显示专业 学： 择 ， （

科）负责人不认可学生提交的《开题报告》， 有 生并予以驳回的所 学 ，此 导师时

应 生右侧点击相 学 的“ ”按钮， 看可以查 （学科） 责人 出 核负 给 的审 /驳

回意见。导 可 图操作给 相应师 按下 与 的驳回处理或点击“撤销审核”按钮，学生

重即可 新修改开题申请 重新提交审核， 。
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二、审核学生提交的开题申请。

1、 导 查询 核状如下图所示 师 审 态为， “ 核 提交审 已未 （ ）”的 生学 点击，

学生 的指定 右侧 “ ”按钮，进 题申请审 页入开 核 面，审 生提交的核学 《开

题报告 和 文献综述》 《 》。

2 在如下审核页面中导师应、 ：

看查 论文基 信息本 包括论文题目 论文 型 题目 源等， 、 类 、 来 ；

查看《开题报告》内容， 中此页面 《 题报开 告》内容 个 目展示通过各 栏 ，共

包含以下 6 栏目个 ：（1） 的 源开题 来 、 的目 和意义：（2）开题的国 外 究内 研 现

发展趋 及 在问状 存 题 附主要参考文献、 势 （ ）（3 容开题的研究目标 研究内） 、

和拟解决的关键问题 拟 取的研究方法 技 路线 实验方法（ 采 、 术 、 ）（4 研究内）

性 前沿 急需 交 透 实际 用容所属 质 性 性 学科 渗 应（ 、 、 叉 、 ）（5 的可开题研究）

开展 题 的条件及 施 案行性 选 研究 实 方（ ）（6 论文 作品 作 及学位 工 保） （ ） 计划

证措施（7 预期成果及其可能的创新点 以上） 。 7个栏目构成 开题报告 导《 》，

师需依次查看学生提交的各栏目内容。

查看《文献综述》内容。
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填写导师意见。查看各内容后， 导 意见在页面最下侧填写 师 ( 填必 )，如下图。

完成 核审 操作。 下 图所示如 如 ， 页面 上角在 最右 ，选择“导 核师审 ”或“导师驳

回” 点后 击“ 定确 ”按钮，给 审核出 通过处理或驳回处理。导师驳回后，学生可重

修改并提交重新审核新 。至此，导师便完成当前学生的开题申请审核，点击“返回”

按钮 到回， “开 审题信息 核”页面继 审 生的 申请续 核其他学 开题 。

想 之前的审 结如 撤销 核 果，需点击“撤销审核” 钮按 ，撤销之前审核，然后

重新进行审核。

三、 科处理专业 学 负责人驳回的开题申请（ ） 。

在“开题信息审核”页面中， 的导师可在如下图所示 “ 态状 ”处， 到学看 生

申 的当前 核开题 请 审 状态。如“ 态状 ”为“专业（学科） 回驳 ”， 明导师所则说

的 学 开题申请 专业带 该 生的 被 学科 负责人审核不通过予以驳回（ ） 。

过导师 可通也 “开题信息审核”页面中选 审核状态为择 “专业（学科）驳回”

并点击“查询”按钮，查看所有被专业（学科）负责人驳回开题申请的学生，如

下图所示。
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于被专业对 （学科） 人 回开 申请负责 驳 提 的学生，导 可点击 应师 相 学生右侧

的“ ”按钮， 看专查 业（学科） 责人给出 驳 意负 的 回 见（ 页面最下在 侧，

如下 新图所示 专业 学科 负责人驳回后 学生即可重 修改 开题报告）。 （ ） ， 《 》。

此时 导师应通知学生修改 开题报告 内容 重新提交审核， 《 》 ， 。

第 分 专 学科 操 指南部 业 负责人 作二 ： （ ）

一、登 系录 统。
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科 负 使用 己 号 通过研 生 网专业 学 责人 自 的工 究 处 站（ ） ，

（https://gs.jhun.edu.cn/） 下端导航 接栏右 链 目“研究生管理系统（教师端）”

选登录系统 登录时。 择“角色|专业 学科 负责人（ ） ”角色登录 如下图所示， 。

二、 状查看申请开题学生及审核 态。

导师 核后 科 责人 能 核审 专业 学 负 审， （ ） 才 。

1． 示依 击页 右如下图所 次点 面 上角“毕业”、“开题 息 核信 审 ”进入“开题信

息 核审 ”页面。选 审核状态为择 “导师审核”，点击“查询”按钮， 看查 所有需

要进行审核的学生信息。其他“审核状态”的功能介绍， 面请参见 文前本 “第一

部分 师操 中 节内容导 作指南 第： 一 ”。

2． 业 人 可专 学科 负责 使用（ ） ， “学科”和“年级” 拉选项 筛 并 看下 选 查 相，

学科 年级 开题应 的 学生、 。

三、 即导师审核通过的学生提交的开题申请 开题报告 进行审核对 （ 《 》） 。

如下图所示 点击指定学生右侧的， “ ” 请 的按钮 学生开题申 中，对

开 报告题《 》 行 核部分进 审 。审核 法 前面方 请参考 文本 “ 分第 部一 ：导 操师 作指

南中第 节 容内二 ”。
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核 后审 完毕 ，在“ 级学 负责科 人意见二 ：”处填写相应的审核意见，此意见

项为 填必 ，如下图所示。然后，在页面右上角给出相应的审核操作处理：选择“专

业（学科）审核”或“专业（学科）驳回”， 点并 击“确定”按 完钮 成审核。点

击“返回” 钮回按 到“开 息审核题信 ”页 继 审 他学生的 题申面 续 核其 开 请。

如想撤销之前的审核结果，需点击“ 核撤销审 ”按钮，撤销之前审核，然后

重新进行审核。

第 部分 其他常见问题三 ：

1、 改 题申 内容学生要修 开 请

法处理方 ：

“ （ ） 未专 负 人 审核业 学科 责 ” ：情 导师况下 驳回

“ （ ）专 学科 审业 负责人已 核” ： （ ）情 下 专 责 回况 业 学科 负 人驳
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